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Linee Guida per 'invio telematico
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relative rendicontazioni.

(aggiornamento settembre 2022)




Linee guida pratiche telematiche

PREMESSA

Il Servizio Sportello Telematico consente di effettuare la compilazione e
I'invio telematico delle pratiche di richiesta contributi alla Camera di

Commercio di Venezia Rovigo.

L'invio telematico delle pratiche di contributo (domanda e rendicontazione) &

completamente gratuito.

Prima dell’'invio e necessario:

1) Collegarsi al sito www.registroimprese.it per effettuare I'attivazione del servizio
e ricevere una e-mail di abilitazione al sistema con user e password:

DATI £ DOCUMENTI UFFICIALL SPORTELLO PRATICHE

ri registroimprese.it

I dati ufficiali delle Camere di Commercio
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| dati ufficiali delle Camere di Commercio

AREA UTENTE

“:Telemaco
TELEMACO ¢ il servizio online delle Camere Commercio che pern

consultare ed estrarre documenti ufficiali
(Registro Protesti, Registri Eurol

:
roems ([ eecistran ]’

Consultazione dei documenti del Registro Imprese

A CHISIAMO  DATIEDOCUMENTIUFFICIALI  SPORTELLO PRATICHE Sl =<

Se gia sei un utente Telemaco, fai login per accedere al servizio. Altrimenti registrati

& AREA UTENTE
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-
l l registroimprese.it

| dati ufficiali delle Camere di Commercio

REGISTRATI

PROFILO DA ATTIVARE

DaTIANAGRAFICI  spad 7

Per la registrazione a Telemaco devi avere uno dei seguenti dispositivi di
autenticazione:

» SPID liv.2 (Sistema Pubblico di Identita Digitale)
« CIE 3.0 (Carta di Identita Elettronica)
« CNS (Carta Nazionale dei Servizi)

Attenzione: per completare la registrazione la societa Infocamere
S.c.p.a impiega

almeno 48 ore lavorative. Si consiglia di tenere conto di questo
tempo operativo.

2) Ottenuta user e password, per il primo accesso € necessario collegarsi al sito

3)

4)

)

http:/ /webtelemaco.infocamere.it, cliccare su “Servizi e-gov”, sezione
“Completamento o modifica registrazione” (in fondo alla pagina), cliccare su
“Procedi” ed ottenere quindi I'accesso a tutti i servizi gratuiti (sportelli dei servizi e-
gov), inserire i dati mancanti, selezionare lo sportello di interesse, aderire al
servizio. Il sistema, prima, confermera l'inserimento della richiesta (abilitazione in
corso) e poi completera in automatico l'iscrizione (Abilitato);

Essere dotati di un dispositivo di firma digitale (business key o smart card) per
poter firmare digitalmente i file da allegare alla domanda o alla rendicontazione
(vedasi il sito camerale www.dl.camcom.gov.it e/o il link
http://www.card.infocamere.it);

Essere dotati di una casella di posta elettronica certificata (si puo utilizzare
anche l'indirizzo di posta elettronica certificata di un intermediario);

Essere dotati di uno scanner.
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QUESTO DOCUMENTO FORNISCE LE LINEE GUIDA PER L'INVIO TELEMATICO
DI:

a) DOMANDE DI CONTRIBUTO;

b) RENDICONTAZIONE DI CONTRIBUTO

1-PREDISPOSIZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE

Prima di predisporre la pratica telematica, & necessario:

. Scaricare dal sito camerale (www.dl.camcom.gov.it = sezione Bandi) il
modello di richiesta/di rendicontazione ed altra eventuale modulistica
prevista per il bando di interesse nonché, se necessario, il modello di

delega all’intermediario;

. Predisporre gli allegati aggiuntivi previsti dal bando. I nomi dei file da allegare
non devono contenere i seguenti caratteri speciali: & (e commerciale) - ,
(virgola) - ** (doppi apici);

. Salvare tutti gli allegati sulla propria stazione di lavoro (o su altro supporto);

. Firmare digitalmente tutti gli allegati. La firma digitale apposta deve essere di
tipo CAdES e creare in output un file con estensione finale .p7Zm, unico formato

accettato.

Avvertenze:

- ogni singolo allegato puo avere dimensione massima di 7 Mb e complessivamente
ogni pratica ha un limite di 20Mb. Per questo motivo, si consiglia di evitare la
scansione a colori dei documenti;

- tutti gli allegati della pratica, ad eccezione del Modello Base, possono anche essere
raggruppati in un unico file (pdf) apponendo una sola firma digitale;

- il limite massimo degli allegati & pari a 32.

2-INVIO DELLA DOMANDA DI CONTRIBUTO

Per l'invio della domanda di contributo relativa al bando di interesse occorre
connettersi al sito https://webtelemaco.infocamere.it/spor/HomeSpor.action (})(?),

(") Si consiglia di utilizzare browser “Internet Explorer” dalla versione 6 (meglio se 7.0) e “Mozilla Firefox”dalla versione 2.0.

() Tutti i sistemi Telemaco sono disponibili dalle 8 alle 21 dei giorni feriali e dalle 8 alle 14 del sabato. Negli altri orari non é garantita la
presenza di tutti i servizi, data la necessita di interventi di manutenzione

@
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cliccare su “Servizi e-gov” e poi cliccare su “Contributi alle Imprese”. E anche
disponibile un corso gratuito in modalita e-learning.

‘ ; BB http://webtelemaco.infocamere.it/newt/public.htm

File Modifica Visualizza Preferiti

P'GXHriHome-Regimn;mpme ‘E.WEhTE[Ems:nlnfn ><| ‘
Strumenti 7

- mAPPA  GuoA  comTATTACT  Escr
rl registroimpres

m {EPROTESTI | | S PATICHE
elemaco

M [Pratiche r.1. |[ Pratiche Protests |[ Bilana

Sportelli Telematic | Ser

Software Houss

Serv.

ov > Sportel

Telemati

Servizi di pratiche

per I'E-

1l servizio di acquisizians delle Pratiche da parte degli Sportelli Telematici & attivo dal Lunedi al venerd( dalle ore .00 alle
15i0ded 1 SaBats salle ore 5100 alte 14,00 AL AU RloKT df qriset oralt & comunlie pissfile Vmsfruire delje fanstondr
preparazione ed inoltro dello Pratiche Telematiche che verranno acquisite dallo Sportells alla successiva apertur.

NEWS  per visualizzare |a pagina completa delle news, ¥
* Conformita’ alla delibera CNIPA 45/2008 per le firme digi
pratiche con firme digitali non confarmi alla deliberazione CNIPA
I'Ente Certificatore di riferimento, che il proprio software di firma si

- Dal_15/02/2012 non sono piu' accettate

/2009. Si invitano gli utenti a verificare, con
aggiornato.

Lista Sportelli Telematici Disponibili

Corsi e-learning

Sono disponibili in modalita e-lsaming dei cor
sulla Fratica Telematica
£ richiesta I'autoregistrazions

Servizio assistenza

1l servizio di assistenza & disponibile al numers 199 50 20 10
oppure invianda una mail all'indirizza &

-

o mioHifsca Tege 5 k/

Per completare la registrazione (nel caso di it Utente) o modificare i propri dati gid in3
Maggiori dettagli nella nota disponibile qui

& %[ B wenTelemac oo,

° MAPPA GUIDA CONTATTACI ESCI
registroimprese
E elemaco

VISURE. BILANCI £ PROTEST! | SPORTELLO PRATICHE

[(Pratiche 1. |[ Pratiche Prote=t | (m [Strurnenti software | servi

Sportelli Telematici | Servizi Software House
:: Pratica Telematica CERC versione 2.1.2

,9,_,‘,1

» Anonimo Info News Link utili “¥Guida

Ce rc Il servizio web per il deposito delle domande

1l Servizio Sportello Telematico CERC consente di effettuare I'Invio telematico del datl
Contributi Erogati dalle Camere ivi i i

relativi alle pratiche di richiesta contributi alla CdC

Dal 15 FEBB non sono plu' accettate pratiche con firme digitali non conformi alla deliberazione CNIPA 45/2009. S|
invitano gli uten erificare, con I'Ente Cerkifi i riferi i

ificatore di riferimento, che il proprio software di firma sia aggiornato

CORSO E-LEARNING

E' disponibile ijg#fso gratuito sulla Pratica Telematica dei Contributi alle Imprese in modalita e-learning
P Sso e richiesta la registrazione)

- Tuttii diritti

a) Compilare il MODELLO BASE della pratica (pulsante “"CREA
MODELLO")

Effettuare l'accesso ai servizi di Webtelemaco, utilizzando la userid e password
ottenuta:
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"InfoCamere”

User-id cercatt
Password ssssses Conferma

Copyright @ 2009 Infocamere Secured by Eaco
Versione 1.0.7
Digitare User-id e Password

Spartell Tehematiel | Servial Scfvare Hobee
eatica Telematica CERC versiena 20,4 _, CERCATT Info State avanzamento pratiche News Unkutll %#Guida “lEsci

Home Crmo Modello ~ Huova Aperle Chise —
1l servizio web per il deposito defle domande
I Serazo Sportello Telomatico CERC corgople di effettuar Ninvio Telematics den dati relativ alia

W ortiche di richiestz contributi lla CdC.

selezionare CREA MODELLO
inserire il Nr. REA (propria
provincia VE o RO + numero REA)
oppure il codice fiscale
dell'impresa richiedente

premere il tasto “Cerca” (il
sistema attinge i dati
automaticamente dal Registro
Imprese - selezionare |'unita
beneficiaria)

selezionare il Tipo Pratica
“Richiesta Contributi”

selezionare lo Sportello di
Destinazione (CCIAA di VE-RO -
contributi alle imprese -

VENEZIA)
al termine cliccare su “Avwvvia
compilazione” (il sistema

presentera la maschera del modello
richiesto, suddiviso in riquadri)

ERCATT Info Stato avanzamento pratiche News Link utili &Guida [LIEsci

(<))
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7. selezionare il Bando di riferimento;

8. inserire I'Importo del contributo
richiesto (da calcolare sulla base di
quanto previsto nel bando)

9. compilare tutti i campi obbligatori
contrassegnati con l|'asterisco (Tipo
pagamento: selezionare bonifico e
indicare il codice IBAN; Numero -10:
Inps: se non disponibile valorizzare pememinasiones 17 HCAMIFICIO S UNPERsoniaLs compilare i

: SALZANO (VE)

a zZe ro) Indirizzo : VIA VILLATEGA, 198 CAP : 30030 s campi
o
4

i . ) . Patita Tva * e r— oprIi atori e gli
10.compilare ANCHE i seguenti campi: = E

« E-mail (inserire possibilmente mmeroes )
lindirizzo pec); E-mail I @ possibiimente indirizzo PEC

« Numero dipendenti: qualora
presenti.

« Dimensione Impresa: selezionare
dalla lista la tipologia di dimensione
dell'impresa.

» Fatturato: valore del fatturato degli
ultimi 3 anni Dimensione impresa;

e Impresa femminile e/o giovanile
(se in possesso dei requisiti previsti
dal regolamento);

e Impresa iscritta o meno al Rating di
legalita;

« Dati del Referente e/o del
Presentatore (se la pratica &
presentata da un intermediario).

Jaltri campi

come indicato

ol Impresa ol

Imposta di bollo virtuale

Limpresa dichiara di app:
D.P.R. 642 del 26.10.1972.

11.Cliccare su Scarica Modello Base os e
In quest'ultimo passaggio, non aprire per nessun [
motivo il file xml del modello base con un qualsiasi
editor di testo (es. LibreOffice, MS Word, ecc.): si
rischia di corrompere irrimediabilmente il file, con
la conseguenza che, una volta firmato ed allegato
ad una nuova pratica, il successivo invio verrebbe
impedito, in quanto il modello base risulterebbe
illeggibile

ad una delle gorie esenti dal dell'imposta di bollo ai sensi del

11

I |

Scarica Modello Base

b) Aprire la pratica (pulsante "NUOVA") ‘

Attivando la funzione Scarica Modello Base si puo salvare il Modello Base in formato
xml nella cartella desiderata. Il file del Modello Base andra firmato digitalmente con un
qualsiasi software di firma, lasciando attiva |'applicazione di Sportello (non si deve
chiudere la finestra); a “"download completato” attivare la funzione *"Nuova Pratica”:

Imposta di bollo virtuale Download del file x
W
L'impresa dichiara di appartenere ad una delle categorie esenti dal versamento dell'imposta di bollo ai sensi del Aprire o salvare il file?

D.P.R. 642 del 26.10.1972.
o 2 181043518, xmi
s @nNo :

Note

A Apri Salva
i ) | fle scancati da Intemet possono essere ulili. ma alcuni fle possono
L denneggare il computer. Se l'origing non & considerata sttendibile,
| non aprre o salvare i file. Quah nischi si conono

Scarica Modsllo Base \

[ 4
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Cliccando sul pulsante NUOVA
PRATICA, che appare dopo aver
scaricato il Modello Base, Vviene

presentata la maschera per |'apertura
di una nuova pratica con i dati
identificativi del soggetto gia valorizzati
(non & piu necessaria la ridigitazione).

Se, invece, non si accede direttamente
dalla maschera di creazione del modello
base, si procede nel seguente modo
nella maschera ™ Ricerca Impresa”:

1. inserire il Nr. REA (propria
provincia di competenza+numero
REA) o

2. codice fiscale dell'impresa

richiedente e premere il tasto
“Cerca” (il sistema attinge i dati
automaticamente dal Registro

Imprese - selezionare [|'unita
beneficiaria)
3. selezionare il Tipo Pratica

“Richiesta Contributi”
4. selezionare lo Sportello di
Destinazione (CCIAA di VE-RO -

contributi alle imprese -
VENEZIA)
5. Allegare, infine, il Modello Base

ottenuto seguendo le istruzioni del
punto 1 della guida (per allegare:
premere il tasto “Sfoglia” e cercare
il file firmato digitalmente presente
sul proprio pc)
6. Al termine
Creazione”

cliccare su “Avwvia

A questo punto il sistema apre la
scheda dettaglio pratica attribuendo
alla stessa un codice identificativo (7).
Il numero protocollo ¢ il terzo elemento
dei riferimenti del Protocollo (8).

Home Crea Modello Aperte

Sede o unlta beneficaria: ricerca

Chiuse

CCIAR Vi = 1

& Numero REA 801

T Codice fiscale 16a5R0241 2

Sede o unitd beneficiaria: dati impresa

Denominaziona:
Comune: VALDA

Indirizzo: VIA LA

Selezionare il tipo pratica

Sporiello di destinazione

Modello Base |

ERuchiasta Contributi 'I @ Selezionam il bpo pratica 3
| InfCamers - Spartello Contnbut Imprese (CERCSPOR) - Vicanza |

Scheda dettaglio pratic: M17A273444h 7

Tipo Pratica: Richiesta EDntnBﬂH.

ione: | >

Mittente: Pratiche Telematiche Servizi EGov

Spedita in data: 27-10-201, 8
Protocollo: 111445-200000-0035144 [del: 2H10-2017

Sportello: | J

Stato pratica allo sportello: Archiviata
Annotazioni mittente:

Annotazioni sportello:

Lista Allegati:
1 elemento trovato,
Modello base
4 Firmatario: MODHELO BASE 27-10-2017 09:44:43 Scanca
i 4

1 elemento trovato.
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c) Inserire tutti gli ALLEGATI previsti, firmati digitalmente

Nella SCHEDA DETTAGLIO
PRATICA, cliccare sulla voce
“Allega” (in alto a sinistra)

per ogni documento premere il
tasto “Sfoglia” (cercare il file
firmato digitalmente presente
sul proprio pc)

completare la Descrizione
dell’allegato
selezionare il Codice
Documento

per aggiungere un altro allegato
premere il tasto "“Allega e
continua”. Una volta inserito

l"'ultimo allegato, premere
“Allega e termina” per
concludere I'operazione e
tornare al dettaglio della
pratica.

Il sistema segnala con “chiave
rossa” l'eventuale anomalia di
validita della firma digitale.

Dopo aver allegato i file,
verificare la presenza di tutti i
documenti previsti dal bando
prima dell’invio.

Qualora si scelga di unire il
modulo di domanda e tutti gli
altri allegati in un unico file
utilizzare il Codice DO1.

2 Pratica Telematica CERC - Microsoft Internet Explorer,

asemtr v Byl cotegamen

nzamento pratiche News Link util &Guida [lEsci

Home Crea Madello Nuova Aperte Chiuse

| Allega [JAnnotazioni | Annulla | Invia Pratica | | Indietro |

dettaglio pratica: MO9618N4450

Tipo Pratica: Richiesta Contributi

Denominazion

Codice Fiscale orar ..

Mittente: Infocamere S.C.p.&. (CERCATT)

Aperta in data: 18-06-2009

Sportello: InfoCamere - Sportello Contributi Imprese (CERCSPOR)

Annotazioni mittente:

Lista Allegati:

1 elemento trovato.

iegatot ——Joesrone ———————————operanon |
MODELLO BASE 18-06-2009 13:44:51  Modello base

| Indietro |

@g\iaﬂ 2
N

GESTIONE ALLEGATO: inserimento allegato

Nome file ;EDfanura-spese-P\NCO pdf p?m
Descrizione [ eturerspese-PINCO pel 7 ;
codice documenta [FO1 -FATTURA ¥ = 3 — 3
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d) INVIARE LA PRATICA e controllarne l'iter nel sistema informativo

Prima di inviare la pratica & opportuno verificare che tutta la documentazione
obbligatoria, prevista dal Bando, sia stata allegata e firmata.

-4
1

La funzione “Annotazioni” consente
di scrivere all'interno della pratica
eventuali annotazioni che sono rese
disponibili anche per l'addetto
camerale.

1. Nella SCHEDA DETTAGLIO
PRATICA, cliccare sulla voce
“Invia Pratica”. Il sistema chiede
di valorizzare il codice Captcha.

Il sistema conferma l'avvenuto invio e
visualizza la lista delle pratiche
chiuse. Eseguiti i controlli formali il
sistema notifica via e-mail
(all'indirizzo indicato nel contratto
Telemaco) lo stato di avanzamento
della pratica.

Home Crea Modello Nuova Aperte

Chiuse

| Allega | Annotazioni | Annu | Invia Pratica | 1

[N | Indietro |

Scheda dettaglio pratica: M12227I5201

Tipo Pratica: Richiesta Contributi
Denominazione

Codice Fiscale:  _.-_u..

Mittente: INFOCAMERE - TELEPAY-ci3o ciao
Aperta in data: 27-02-2012

Sportello: Camera di Commercio di Venezia

Annotazioni mittente:

Lista Allegati:

1 elemento trovato.

T
@ LARIZZA LAURA Codice Fiscale: LRZLRAG4A63L781C

MODELLO BASE 7omzosszey  heim

T Y Ntesaion
———

cccccc

La funzione “Aperte” presenta tutte le
pratiche aperte dall’'utente, e pronte
per essere spedite.

Si possono utilizzare i seguenti filtri di
ricerca:

 Codice Pratica

 Codice Fiscale

» Denominazione

 Data Apertura

» Tipo pratica

E possibile ottenere I'ordinamento delle
pratiche per:

* Codice Pratica

» Tipo pratica

e Codice Fiscale

» Denominazione

e Sportello

« Data di apertura

Home Crea Modello Nuova Aperte

Chiuse

Ricerca pratica

Codice Pratica
Lista |Codice Fiscale

Filtro: |- nessun filtro - ¥ Valore:

inazione

Tipo Pratica
Fra

MO3529K4833 Richiesta Contribut
M095221 1232 Non Disponibile
M0952000513 Richiesta Contributi
M09518.3238 Richiesta Contribut
MO9519K2416 Richiesta Contributi
MO9518K2135 Non Dispanibile

MO9514K2354 Richiesta Contributi

MO9512R 4308 Non Dispanibile

M0951102521 Non Disponibile

M09511N1401 Non Disponibile

3 10. Pagine: [Prima/Precedente] 1,2,3.4 [ Successiva/ Ultima
Cotcs Fscale sporclo

29-05-2009
22-05-2009
20-05-2009
19-05-2009
19-05-2009
13-05-2009

14-05-2009

12-05-2009

11-05-2009

11-05-2009
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La funzione “Chiuse” evidenzia le P T A — A ——
pratiche inviate.

Ricerca pratica

La Colonna Stato rappresenta lo stato i — e —
avanzamento della pratica presso lo
Sportello dal momento in cui & stata
inviata.

Lista Pratiche Chiuse:

Coee e [T Prnicn——[coon sl -» “liucta Jsui Jonames |

Chlusa con esito

M03528K1874  Richiesta Contribut 23-05-2003  Aperta

10252815435

Avvertenza:

28052008 Respinta

Lo stato “chiusa con esito positivo” B
si riferisce esclusiva mente MOSS26D312  Rendicontazone 26052008 Aperta
all’istruttoria automatica relativa p—

MOS525MD 112 2505-2008  Aperta

al corretto _invio telematico della E—
pratica.

Come stabilito nel bando, il
controllo sul possesso dei requisiti
previsti dal Bando viene effettuato
successivamente dal Servizio
Promozione Territori e I'esito
definitivo _dell’istruttoria __viene
comunicato via pec, dopo la
pubblicazione del provvedimento
dirigenziale.

2505-2008  Aperta

r\egau w0

Lo stato di avanzamento delle pratiche . Wasen  cuon  commmact e

\ . . . n registroimprese (sporreLLo anicre |

e ve rlflca b i Ie CI iccan d o) su stato rl g P mﬂemaco VISURE, BILANCI E PROTEST! | | SPORTELLO PRATICHE

= ”
avanzamento pratIChe . f (Pra\:\:haﬁl ]fnrauchep rote sﬂ Bilanci SlrumenhSoirwara 5aw|z\a go\
Sportelli Telematici | Servizi Softvare House '
Lo stato “sospesa ” i n d ica ¢ Pratita’ Talermtion CEAC versione 2,102 (1111 Info Stato avanzamento pratiche News Yink utili &Guida ElEsci
! li | trollo dei dati
un anoma Ia ne con ro o el a I Crea Modello Nuova Aperte Chiuse
dichiarati al Registro imprese, es.
..

controllo del diritto annuo.
12 elementi trovati e visualizzati
T —
MOJA3LT: 31/10/2008 Acquisita dallo Sportello
MO9B17R4730 17/11/2009 Acquisita dallo Sportello
M09B1750044 17/11/2009 Acquisita dallo Sportello
MO9B2411600 24/11/2009 Acquisita dalo Sportelo
Mosazo%27 241172008 Acista dalo Sporelo
M09B25M 1332 0 Contributo in liquidazione
MOSCO2K1155 Contributo non ammesso
(M11331L0050 Acquisita dallo Sportelo

LisiaLse Acaista dalo Sportelo

M11519M 1643 Acquisita dallo Sportello
M1151300707 19/05/2011 Acquisita dallo Spartello
M1151901538 19/05/2011 Acquisita dallo Sportelo

ESEMPI DI MESSAGGI AUTOMATICI DI POSTA ELETTRONICA

Il Sistema telematico comprende anche l'invio, all'utente, di una serie di
messaggi di posta elettronica in base allo stato della Pratica di riferimento:
Invio fuori termine; Comunicazione invio della pratica; Comunicazione relativa al

numero di protocollo assegnato;, Comunicazione relativa al Diritto annuo;
Comunicazione dell’esito positivo dei controlli automatici relativi esclusivamente
all'invio telematico della pratica e non alla verifica del possesso dei requisiti previsti
dal bando.

@
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3 - INVIO DELLA RENDICONTAZIONE DI CONTRIBUTO

L'invio della Pratica di Rendicontazione & analogo
all’invio della Pratica di Domanda.

Collegarsi allo Sportello Telematico dei "“Contributi alle imprese”
https://webtelemaco.infocamere.it/spor/HomeSpor.action:

« premere il pulsante NUOVA
« dalla maschera di ricerca impresa: selezionare la PROVINCIA (dell'impresa - VE o
RO) dalla lista di scorrimento, digitare il NUMERO REA o il CODICE FISCALE,
premere il tasto CERCA
o se la posizione €& presente nel Registro imprese compare la maschera di
apertura pratica con visualizzato il dettaglio dell'impresa
o se limpresa ha piu unita locali compare una maschera intermedia per la scelta
della unita locale fra quelle proposte a video
» selezionare dalla lista di scorrimento il TIPO DI PRATICA e lo SPORTELLO DI
DESTINAZIONE TIPI DI PRATICA previsti = Rendicontazione
» selezionare lo Sportello di Destinazione = CCIAA di VE-RO - contributi alle
imprese - VENEZIA
« ATTENZIONE! Alla voce “Riferimento N. Prot. generale” deve essere indicato il
numero di protocollo relativo alla domanda di contributo (ovvero il numero dopo
la sezione “generale”). Ad esempio, per la seguente pratica il protocollo da inserire
e “23126":

Spedita in data : 26/11/19 10:45
Protocollo : 111900-GENERALE-I 26/11/2019
Sportello destinazione: CCIAA di VENEZIA ROVIGO - Contributi alle Imprese

+ allegare il MODELLO BASE, ossia il file xml ottenuto con la funzione CREA
MODELLO, firmato digitalmente (per questa operazione, premere il tasto SFOGLIA,
cercare il file nella cartella di lavoro e allegarlo alla pratica di Rerndicontazione)
ATTENZIONE: il modello BASE deve essere creato ex novo per la pratica di
Rendicontazione

« Dopo aver caricato il file modello BASE, firmato digitalmente, premere AVVIA
CREAZIONE e caricare i documenti da allegare alla Pratica, come richiesti dal
Bando

La procedura é la stessa seguita per l'invio della domanda con le seguenti
precisazioni:

% Seguire la fase prevista in “Predisposizione della documentazione”
scaricando dal sito camerale (www.dl.camcom.gov.it — sezione Bandi) il
Modulo di rendicontazione;

@
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Compilare il modello base come gia effettuato per la domanda, selezionando il
tipo pratica "Rendicontazione”;

Nella sezione “"Nuova pratica”, selezionare il tipo pratica “Rendicontazione”;
Nella scheda “"Dettaglio pratica” ,allegare i moduli di rendicontazione previsti
dal Bando;

seguire l'iter previsto nella sezione “Inviare la pratica”.



