Fvoluzione da Office
a Microsoft 365




Office e una famosa Suite di prodotti (e oggi anche servizi) che
permette all'utente di lavorare ovunque, sia sul proprio dispositivo e
sia dove e presente una connessione internet. Tutto questo in totale
sicurezza, grazie a una serie di tecnologie integrate per la protezione
da virus, ransomware e posta indesiderata.

Dalle versioni 365 gli aggiornamenti possono essere automatizzati:
in questo modo e possibile disporre sempre della versione piu
recente, con nuove funzionalita aggiunte nel corso del tempo, o
decidere a livello organizzativo quando “attivarla”.



Office 365. Un servizio in abbonamento grazie al quale si ha costantemente
accesso agli strumenti piu aggiornati per la produttivita moderna. Sono
disponibili piani per uso privato e personale, oltre che per piccole e medie
imprese, grandi imprese, istituti di istruzione e organizzazioni no profit.

Office 2019. La versione disponibile per I'acquisto come copia unica, ossia si
paga un singolo costo iniziale per ottenere le applicazioni di Office in un solo
computer. Questa versione ha lo svantaggio di non ricevere nuove funzioni
nell’arco temporale di supporto.

Office (ex Office Online). La versione gratuita di Office che e possibile usare
in un qualsiasi web browser. E sufficiente accedere a un Account Microsoft con
un indirizzo di posta elettronica nuovo o esistente dal sito office.com.
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Aggiornamenti mensili

Aggiungono le ultime funzionalita alle versioni complete e sempre aggiornate di Outlook,
Word, Excel, PowerPoint per Windows o Mac, OneNote (variano), Access e Publisher (PC).

E-mail e calendari

Posta elettronica di livello aziendale tramite Outlook con una cassetta postale di 50 GB
per ogni utente e allegati di dimensioni fino a 150 MB.

Comunicazione e collaborazione

Accesso immediato a tutto cio di cui i team possono aver bisogno, incluse chat, contenuti,
strumenti e persone tramite la nuova app Microsoft Teams.

1 TB di spazio di archiviazione sul cloud per utente

Modifica e condivisione di documenti, foto, progetti e altro, su tutti i dispositivi con 1 TB
di spazio di archiviazione sul cloud di OneDrive.



Exchange. Posta elettronica, Calendario, Contatti

Teams (ex Skype for Business, ex Lync). Messaggistica
istantanea, chiamate audio/video, riunioni/conferenze online e
collaborazione sui documenti.

OneDrive. Archiviazione sul cloud per modificare e condividere
documenti, foto e qualsiasi altro tipo di file.

SharePoint. Condivisione del lavoro, organizzazione di progetti,
ricerca di informazioni, creazione di siti web pubblici o aziendali.



Attivita
Crea e gestisci le attivita in Outlook.

Excel

Scopri i dati, modellali e analizzali e...

OneNote

Acquisisci e organizza le tue note s...

Power Apps

Crea app web e per dispositivi mobi...

Stream

Condividi video di lezioni, riunioni, ...

Video

Condividi video di lezioni, riunioni, ...

Calendario

Pianifica e condividi gli orari di riuni...

Forms

Crea sondaggi e test e visualizza fac...

Outlook

Posta elettronica aziendale tramite ...

Power Automate

Crea flussi di lavoro tra app, file e d...

Sway

Crea e condividi report interattivi

Whiteboard

Crea e collabora in un‘area di diseg...

Delve

Ottieni dati analitici personali e pert...

Kaizala

Un'app di chat per dispositivi mobili...

Persone

Organizza le informazioni di contatt...

PowerPoint

Progetta presentazioni professionali.

Teams

L'area di lavoro del team personaliz...

Word

Tira fuori il miglior scrittore che & in...

Dynamics 365

Elimina le barriere tra i processi e le...

OneDrive
Archivia, accedi e condividi i file in ...

Planner
Crea piani, organizza e assegna atti...

SharePoint
Condividi e gestisci contenuti, cono...

To Do

Puoi gestire, assegnare priorita e co...

Yammer
Connettiti con colleghi e compagpni ...
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] Office

™

Attivita

Crea e gestisci le attivita in Outlook.

Excel

Scopri i dati, modellali e analizzali e...

OneNote
Acquisisci e organizza le tue note s...

Power Apps

Crea app web e per dispositivi mobi...

Stream
Condividi video di lezioni, riunioni, ...

Video
Condividi video di lezioni, riunioni, ...

Calendario

Pianifica e condividi gli orari di riuni...

Forms

Crea sondaggi e test e visualizza fac...

Outlook

Posta elettronica aziendale tramite ...

Power Automate

Crea flussi di lavoro tra app, file e d...

Sway

Crea e condividi report interattivi, p...

Whiteboard
Crea e collabora in un'area di diseg...

https://products.office.com/it-it/products

https://products.office.com/it-it/compare-

all-microsoft-office-products
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https://products.office.com/it-it/products
https://products.office.com/it-it/compare-all-microsoft-office-products

Office 365 e ora Microsoft 365

Nuovo nome. Office 365 e diventato Microsoft
365 dal 21 aprile 2020.

Nuovi abbonamenti. Microsoft 365 Personal e
Family per i privati, mentre i prodotti per le piccole
e medie imprese usano il marchio Microsoft 365
(tranne alcune eccezioni).

Tecnologia. Integrata maggiormente I'intelligenza
artificiale (IA) e altre innovazioni all'avanguardia.
Un esempio € il nuovo Microsoft Editor.

|
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Office 365 e ora Microsoft 365

Privati

Piccole e Medie imprese



https://www.microsoft.com/it-it/microsoft-365/blog/2020/03/30/introducing-new-microsoft-365-personal-family-subscriptions/
https://www.microsoft.com/it-it/microsoft-365/blog/2020/03/30/new-microsoft-365-offerings-small-and-medium-sized-businesses/

Grazie per
'attenzione




Microsoft Teams




Teams © Northwind Traders > Marketing -

Conversations  Files Power Bl  Corporate Earnings Notebook Q2 Planning  Trello

Your teams.

eiing Traders

Files

Miriam Graham
23 298P

Hi Team. When creating new content, ket's make sure we're alviays
thirking 800ut things from & Giobal Worklorce perspective. We
should always be cognitive of cultural sensitivity, sacial distance,
and communication tone. Undarstanding how dfferent cultures
and aenerations share information or receive feedback, can really
See more

You Jun 3, 228 P i

Completely agroe with Miriam. More and more businesses
cperate globally and are faced with bringing together
toams with cultural and geographical distances. Just like

ours S

L 2

<« Reply

Lynne Robbans

A3 237 00

AP ORTANTY
planning

For those Who were unable 1o attend cur planning session last

week, I've attached the latest versions of the Partner Presentation

and Usability Priorities below. Please take & minute 10 review them

and make 3y Changes of 38GL0NS In the Next couple of days.

Patti wants to be able 1o review the final numbers before the nest

Seo more

‘ Partner presentation.pptx
Northwind Traders > Marketing

© Northwind Traders

General

Earnings Release
Marketing

Overview
Performance
Shiproom

Telemetry

S hidden channels

HR Onboarding Taskforce

General

Handbook Revision

NEO Event Planning
Onboarding Deck Refresh

HR Leadership Team

Join or create a team

Mirlam Graham /ooy, 210 00

Hi Team. When creating new content, let's make sure we're always thinking abou
always be cognitive of cultural sensitivity, social distance, and communication to
share information or receive feadback. can really help to drive inclusivity and prox

Megan Bowen Monday 2:26 PM
o Completely agree with Miriam. More and more businesses operate globa
and geographical distances. Just like ours 1=

 Reply

Lynne Monday

IMPORTANT!

Partner planning

For those who were unable to attend our planning session last week. I've attach
Priorities below. Please take a minute to review them and make any changes or a
review the final numbers before the next event. which is fast approaching! If you
or ping me directly. Thanks!

Partner presentation.pptx
) NorthwindTraders > Marketing

pse all

o Christie Cline  loncuy 240
© | updated slide 6 with our latest YTD sales numbers.

© Megan, when can we expect to hear back from all the partners with usab

‘ Megan Bowen Monday 250 PM
@ I'm just waiting to hear back from the last two. | should have aggregated

« Reply

New conversation



@
Funzioni principall |

Chat. La funzione piu classica.
Inviare messaggi, GIF, adesivi ed
emoji in una chat di gruppo
oppure un una privata.

Comunicazione. Passare
istantaneamente dalla chat di
gruppo alla conferenza video
toccando un solo pulsante.




@
Funzioni principall |

Chiamate. Strumenti per Collaborazione. Accedere,
agevolare e migliorare le condividere e modificare
conferenze telefoniche. documenti Word, PowerPoint e

file Excel in tempo reale.

|
| mok |



Microsoft Teams
(gratis)

Gratuito

(nessun impegno)

Iscriviti gratis

Scopri di piu >

Include Microsoft Teams
Ottieni i primi sei mesi gratis con
sottoscrizione annuale. |l prezzo

promozionale si riflette nel carrello. ®

Microsoft 365

Business Basic
(in precedenza Office 365
Business Essentials)

4 20 € per utente/mese
1

(sottoscrizione annuale)

Il prezzo non include I'IVA

Scopri di piu >

Include Microsoft Teams

Microsoft 365
Business
Standard

(in precedenza Office 365
Business Premium)

1 0' 50 € per utente/mese

(sottoscrizione annuale)

Il prezzo non include I'IVA

Scopri di piu >
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Cosa include la versione gratuita di Teams

Ottieni funzionalita illimitate gratis come chat, videochiamate, condivisione di file, archiviazione e molto altro, per tutto il tempo che vuoi.

Chat e ricerca senza limiti

Comunica con il tuo team e rimani
sempre aggiornato grazie alle
funzionalita di chat e ricerca senza
limiti.

Inizia gratuitamente >

Videochiamate e riunioni
online

Mantieni il tuo team in sintonia con
riunioni, chiamate e videochiamate
estemporanee.

a

Spazio di archiviazione di file
personale e del team
Ottieni 10 GB di spazio di archiviazione
di file del team e 2 GB di spazio di

archiviazione di file personale a
persona.

_on

5]

Collaborazione in tempo
reale con Office
Collabora usando le app di Office per il

Web, tra cui Word, Excel, PowerPoint e
OneNote.
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https://www.microsoft.com/it-it/microsoft-365/microsoft-teams/free

Corso Microsoft Teams

Training con docente

T



https://docs.microsoft.com/it-it/microsoftteams/instructor-led-training-teams-landing-page#pivot=home&panel=home-all

Grazie per
'attenzione




Microsoft®

Most Valuable
Professional

Skype




Skype /

o

Un grande classico,
ma ancora sorprendente

= Meeting with Colleague
Sinthecall | 0:12 | S Gallery

e Videochiamate

e Sottotitoli

e Registrazione

e Riunioni immediate



Funzioni principall

Videochiamate per 50 persone Sottotitoli in tempo reale
Videochiamate private o di Lettura delle parole che
gruppo in HD, con possibilita di vengono pronunciate durante
inserire reazione alla chiamata. una chiamata audio o video.

|
| mok |



Funzioni principall

Registrazione della chiamata Riunione immediata
Registra una videochiamata o Organizzare una riunione in un
riunione importante con amici solo clic. Senza iscrizione e

e/o colleghi. senza applicazione.



‘ Genera un collegamento univoco con un
* clic
NOME RIUNIONE

Riunione immediata

Crea una riunione gratuita

€ Meet Now
238

e
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https://www.skype.com/it/free-conference-call/

Grazie per
'attenzione




OneDrive




] Office

‘onedrive.live.com

q0:28 = + New v T Upload

) My files

() OneDrive is updating

Contoso

;s My files

Syncing 10 fil 18 MB of 40 MB Recent
yneng i 2 meeung Notes
Apr 3« 25K8

Photos
(— = —
Shared I

Recycle bin 10 £ _—— 112

Beautiful Design Inspiration Personal Vault Recipes
Just Now Jun 28 Locked May 12

3
&

Arctic Adventurespptx  Get Started..neDrivepdf  Home Renovations 2020 Newsletter.pdf
Just now Jan$s @ Paul K. mentioned. Apr17

E March Whitepapers
Downloading + 18 MB of 40 MB.

Inspiration Personal Vault
Jun 28

Contoso Mark 8 Proposal
Apr2+32MB A0

Marketing Strategy
Mar 14 « 22 KB

- FY18 Results
QUARTERLY UPDATE Mar 14 « 22 KB

Contoso Pur...Permissions
Mar 14 + 29 KB &

Premium OneDrive

P00 MB used of 1 T8 =

P Search fles or web ¢ - € % & & W E N

Contoso Ele...ales Proposal

Mar 12 .72 MR &

Preparing for offline use

(w=)
Recent Shared Photos

Libraries



PN

File su richiesta. Possibilita di accedere a tutti i file di OneDrive in Windows
10 o MacOS senza occupare spazio sul PC.

Digitalizzazione di documenti. Possibilita di utilizzare il telefono per
digitalizzare e archiviare documenti cartacei, ricevute, biglietti da visita o
note e altro ancora direttamente in OneDrive.

Vault personale (solo piani per la casa). Possibilita di archiviare i file e le
foto piu importanti in Vault personale, un‘area protetta di OneDrive.



] Office

& Cronologia delle versioni “agenda Doos

Cronologia versioni
Agenda.docx
Ott 29,2018 03:52 PM

454 KB
Modificato da Megan Bowen

Ott 29, 2018 03:50 PM
454 KB

Modificato da Megan Bowen

Ott 29, 2018 03:45 PM
46.5 KB
Maodificato da Megan Bowen

Elimina
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] Office

Rilevati indizi di ransomware

Orffice: ndude una emologia leader di protegione dei dati
nel file. Lsecount di Dnelrive i di mopnin presenta indizi di atth
trvatn 32 file che sembrano compromessi da un attaom di ransomeane.

Il ransomwarne & un tipe di sofwan: dannoso che impedisc: di acoeden: i propri file fino 2
cuande nen 5| Eagh Un Tl

Visin Onelrive. com e 40

= Esamvira | file sosperd o verifics 5o soro s compromessi
» Rimuowi il rarscrwane cai woi dispositvi
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Corso OneDrive

A Guida e formazione su OneDrive



https://support.office.com/it-it/onedrive

Grazie per
'attenzione
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SharePoint

L search in SharePoint

0

100% - l
i! lopment

Event Planning - Behind the

New York Launch - highlights
Big moments in the Big Apple!

aah Langer Fed 24, 2

Contoso Cares - fashion show
for charity

-+ Createsite -+ Create news post

News from sites

Marketing

New International Marketing
Initiatives

@ Miriam Graham
10/21/2019

Marketing

Marketing: New
Connection Proce

Q Allan Deyoung
10/21/2019



d o2 ¢ Activewear
Activewear

b grove

WS (oo v s oy s Globetrotting with Contoso
= T N .

! f{:fL:‘W'f":"’:::*““‘“W“' "L Follow the social media journey of our sponsored globetro
spee P £ model Contoso Clothing's new line. They will be taking phd

Lynne Robbins, December 6, 2016
Comad s W et woring it e seathaie 4, Lyering. 10 views
e R, e & 2916

o8 Achomds P Contoso's first activewear only store!
Ve e coupheofh et s e o s
Weve s e whsh el bt s

Ly Aok, ecamibr & 2016 Megan Bowen, December 6, 2016
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mized email when a new SharePoint list
iten is added
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Corso SharePoint

Formazione su SharePoint



https://support.office.com/it-it/article/video-di-formazione-su-sharepoint-cb8ef501-84db-4427-ac77-ec2009fb8e23?wt.mc_id=otc_home

Grazie per
'attenzione




