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ALLEGATO 4 
 

MISURE PER L’ATTUAZIONE DEGLI OBBLIGHI DI TRASPARENZA 
 

DATI 
SOGGETTO 

COMPETENTE A 
FORNIRE IL DATO 

SOGGETTO COMPETENTE 
A PUBBLICARE IL DATO 

AGGIORNAMENTO 

DISPOSIZIONI GENERALI 

Piano triennale per la 
prevenzione della 
corruzione e della 
trasparenza (PTPCT) 

Servizio 
Amministrazione 
Trasparente 

Servizio Amministrazione 
Trasparente 

annuale 

Riferimenti normativi su 
organizzazione e attività 

Avvocatura camerale 
Servizio Amministrazione 
Trasparente 

tempestivo 
 

Atti amministrativi generali Tutti gli uffici 
Servizio Amministrazione 
Trasparente 

tempestivo 

Documenti di 
programmazione 
strategico-gestionale 

Settore 
Programmazione, 
integrazione Controllo 
della Gestione e 
Qualità 

Settore Programmazione, 
integrazione Controllo 
della Gestione e Qualità 

tempestivo 

Codice disciplinare e 
codice di condotta 

Servizio Risorse Umane Servizio Risorse Umane tempestivo 

Scadenziario obblighi 
amministrativi 

Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

ORGANIZZAZIONE 

Titolari di incarichi politici , 
di amministrazione, di 
direzione o di governo 

Servizio Risorse Umane 
per Dirigenti 

Servizio Risorse Umane per 
Dirigenti tempestivo 

Sanzioni per mancata 
comunicazione dei dati 

RPCT 
Servizio Amministrazione 
Trasparente 

tempestivo 

Articolazione degli uffici Servizio Risorse Umane Servizio Informatica tempestivo 

Organigramma Servizio Risorse Umane Servizio Informatica tempestivo 

Telefono e posta 
elettronica 

Servizio Relazioni 
Esterne - URP 

Servizio Relazioni Esterne - 
URP 

tempestivo 

CONSULENTI E COLLABORATORI 

Consulenti e collaboratori 
Tutti gli uffici 
conferenti gli incarichi 

Tutti gli uffici conferenti gli 
incarichi 

tempestivo 

PERSONALE 

Incarichi dirigenziali 
amministrativi di vertice 

Servizio Risorse Umane 
+ Ufficio Trattamento 
Economico 

Servizio Risorse Umane + 
Ufficio Trattamento 
Economico 

tempestivo 

Dirigenti 
Servizio Risorse Umane 
+ Ufficio Trattamento 
Economico 

Servizio Risorse Umane + 
Ufficio Trattamento 
Economico 

tempestivo 

Posti di funzione 
disponibili 

Servizio Risorse Umane Servizio Risorse Umane tempestivo 
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DATI 
SOGGETTO 

COMPETENTE A 
FORNIRE IL DATO 

SOGGETTO COMPETENTE 
A PUBBLICARE IL DATO 

AGGIORNAMENTO 

Sanzioni per mancata 
comunicazione dei dati 

Servizio Risorse Umane 
Servizio Risorse Umane tempestivo 

Posizioni organizzative Servizio Risorse Umane Servizio Risorse Umane tempestivo 

Conto annuale del 
personale 

Servizio Risorse Umane Servizio Risorse Umane annuale 

Costo personale a tempo 
indeterminato 

Servizio Risorse Umane Servizio Risorse Umane annuale 

Personale non a tempo 
indeterminato 

Servizio Risorse Umane Servizio Risorse Umane annuale 

Costo del personale non a 
tempo indeterminato 

Servizio Risorse Umane Servizio Risorse Umane trimestrale 

Tassi di assenza Servizio Risorse Umane Servizio Risorse Umane trimestrale 

Incarichi conferiti e 
autorizzati ai dipendenti 

Servizio Risorse Umane Servizio Risorse Umane tempestivo 

Contrattazione collettiva Servizio Risorse Umane Servizio Risorse Umane tempestivo 

Contratti integrativi Servizio Risorse Umane Servizio Risorse Umane tempestivo 

Costi contratti integrativi Servizio Risorse Umane Servizio Risorse Umane annuale 

OIV 

Settore 
Programmazione, 
integrazione Controllo 
della Gestione e 
Qualità 

Settore Programmazione, 
integrazione Controllo 
della Gestione e Qualità tempestivo 

Bandi di concorso Servizio Risorse Umane Servizio Risorse Umane tempestivo 

PERFORMANCE 

Sistema di misurazione e 
valutazione della 
performance 

Settore 
Programmazione, 
integrazione Controllo 
della Gestione e 
Qualità 

Settore Programmazione, 
integrazione Controllo 
della Gestione e Qualità 

tempestivo 

Piano della Performance 

Settore 
Programmazione, 
integrazione Controllo 
della Gestione e 
Qualità 

Settore Programmazione, 
integrazione Controllo 
della Gestione e Qualità 

tempestivo 

Relazione sulla 
Performance 

Settore 
Programmazione, 
integrazione Controllo 
della Gestione e 
Qualità 

Settore Programmazione, 
integrazione Controllo 
della Gestione e Qualità 

tempestivo 

Ammontare complessivo 
dei premi 

Servizio Risorse Umane Servizio Risorse Umane tempestivo 

Dati relativi ai premi 
Ufficio Trattamento 
Economico 

Ufficio Trattamento 
Economico 

tempestivo 

ENTI CONTROLLATI 

Enti pubblici vigilati Avvocatura camerale Avvocatura camerale Annuale 
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DATI 
SOGGETTO 

COMPETENTE A 
FORNIRE IL DATO 

SOGGETTO COMPETENTE 
A PUBBLICARE IL DATO 

AGGIORNAMENTO 

Società partecipate Avvocatura camerale Avvocatura camerale Annuale 

Società partecipate- 
Provvedimenti 

Avvocatura camerale Avvocatura camerale tempestivo 

Enti di diritto privati 
controllati 

Avvocatura camerale Avvocatura camerale Annuale 

Rappresentazione grafica Avvocatura camerale Avvocatura camerale Annuale 

ATTIVITA’ E PROCEDIMENTI 

Tipologie di procedimento Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

Dichiarazioni sostitutive e 
acquisizione d’ufficio dei 
dati 

Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

Provvedimenti organi di 
indirizzo politico 

Ufficio Segreteria 
Generale 

Ufficio Segreteria Generale semestrale 

Provvedimenti dirigenti 
amministrativi 

Ufficio Segreteria 
Generale 

Ufficio Segreteria Generale semestrale 

BANDI DI GARA E CONTRATTI 

Informazioni sulle singole 
procedure in formato 
tabellare (art. 1, co. 32 l. n. 
190/2012 

Tutti gli uffici 

Tutti gli uffici in 
collaborazione con Servizio 
Amministrazione 
trasparente 

annuale 

Atti relativi alla 
programmazione di lavori, 
opere, servizi e forniture 

Servizio Gestione del 
patrimonio 

Servizio Gestione del 
patrimonio 

tempestivo 

Avviso di preinformazione Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

Delibera a contrarre Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

Avvisi e bandi Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

Avvisi sui risultati della 
procedura di affidamento 

Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

Avvisi sistema di 
qualificazione 

Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

Affidamenti Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

Informazioni ulteriori Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

Provvedimenti di 
esclusione dalla procedura 
di affidamento 

Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

Composizione della 
commissione giudicatrice e 
i curricula dei componenti 

Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

Contratti (oltre 1 milione 
di euro) 

Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

Resoconti gestione 
finanziaria dei contratti 

Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

SOVVENZIONI, CONTRIBUTI, SUSSIDI, VANTAGGI ECONOMICI 

Criteri e modalità Tutti gli uffici 
Tutti gli uffici  + Servizio 
Amministrazione 

tempestivo 
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DATI 
SOGGETTO 

COMPETENTE A 
FORNIRE IL DATO 

SOGGETTO COMPETENTE 
A PUBBLICARE IL DATO 

AGGIORNAMENTO 

trasparente 

Atti di concessione Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

BILANCI 

Bilancio preventivo 
Settore Servizi 
Finanziari 

Settore Servizi Finanziari tempestivo 

Bilancio consuntivo 
Settore Servizi 
Finanziari 

Settore Servizi Finanziari tempestivo 

Piano degli indicatori e dei 
risultati attesi di bilancio 

Settore Servizi 
Finanziari 

Settore Servizi Finanziari tempestivo 

BENI IMMOBILI E GESTIONE DEL PATRIMONIO 

Patrimonio immobiliare 
Servizio Gestione del 
patrimonio 

Servizio Gestione del 
patrimonio 

tempestivo 

Canoni di locazione o 
affitto 

Servizio Gestione del 
patrimonio 

Servizio Gestione del 
patrimonio 

tempestivo 

CONTROLLI E RILIEVI SULL’AMMINISTRAZIONE 

Atti dell’OIV 

Settore 
Programmazione, 
integrazione Controllo 
della Gestione e 
Qualità 

Settore Programmazione, 
integrazione Controllo 
della Gestione e Qualità 

tempestivo 

Relazioni organi di 
controllo e revisione 

Settore Servizi 
Finanziari 

Servizio Amministrazione 
Trasparente 

tempestivo 

Rilievi Corte dei conti Ufficio  Legale 
Servizio Amministrazione 
Trasparente 

tempestivo 

SERVIZI EROGATI 

Carta dei servizi e standard 
di qualità 

Servizio Relazioni 
Esterne - URP 

Servizio Relazioni Esterne - 
URP 

tempestivo 

Class action 

Settore 
Programmazione, 
integrazione Controllo 
della Gestione e 
Qualità 

Settore Programmazione, 
integrazione Controllo 
della Gestione e Qualità 

tempestivo 

Costi contabilizzati 

Settore 
Programmazione, 
integrazione Controllo 
della Gestione e 
Qualità 

Settore Programmazione, 
integrazione Controllo 
della Gestione e Qualità 

annuale 

Servizi in rete Servizio Informatica Servizio Informatica 
 

tempestivo 

PAGAMENTI DELL’AMMINISTRAZIONE 

Indicatore di tempestività 
dei pagamenti (annuale e 
trimestrale) 

Settore Servizi 
Finanziari 

Settore Servizi Finanziari 
Annuale - 

trimestrale 

IBAN e pagamenti 
informatici 

Settore Servizi 
Finanziari 

Settore Servizi Finanziari tempestivo 
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DATI 
SOGGETTO 

COMPETENTE A 
FORNIRE IL DATO 

SOGGETTO COMPETENTE 
A PUBBLICARE IL DATO 

AGGIORNAMENTO 

OPERE PUBBLICHE 

Documenti di 
programmazione 

Servizio Gestione del 
patrimonio 

Servizio Gestione del 
patrimonio 

tempestivo 

ALTRI CONTENUTI 

Piano triennale di 
prevenzione della 
corruzione 

Servizio 
Amministrazione 
Trasparente 

Servizio Amministrazione 
Trasparente 

annuale 

Responsabile della 
prevenzione della 
corruzione e della 
trasparenza 

Servizio 
Amministrazione 
Trasparente 

Servizio Amministrazione 
Trasparente 

tempestivo 

Regolamenti per la 
prevenzione e la 
repressione della 
corruzione e dell'illegalità 

Servizio 
Amministrazione 
Trasparente 

Servizio Amministrazione 
Trasparente 

tempestivo 

Relazione del responsabile 
della corruzione 

Servizio 
Amministrazione 
Trasparente 

Servizio Amministrazione 
Trasparente 

annuale 

Provvedimenti adottati 
dall’ANAC e atti di 
adeguamento 

Servizio 
Amministrazione 
Trasparente 

Servizio Amministrazione 
Trasparente 

tempestivo 

Atti di accertamento delle 
violazioni 

Servizio 
Amministrazione 
Trasparente 

Servizio Amministrazione 
Trasparente 

tempestivo 

ALTRI CONTENUTI – ACCESSO CIVICO 

Accesso civico 

Servizio Relazioni 
Esterne - URP + 
Servizio 
Amministrazione 
Trasparente 

Servizio Relazioni Esterne - 
URP + Servizio 
Amministrazione 
Trasparente 

tempestivo 

Registro degli accessi 
Servizio Relazioni 
Esterne - URP 

Amministrazione 
Trasparente 

Tempestivo 

ALTRI CONTENUTI – ACCESSIBILITA’ E CATALOGO DI DATI, METADATI E BANCHE DATI 

Catalogo di dati, metadati 
e banche dati 

Uffici competenti per 
le singole banche dati 
in collaborazione con 
Servizio Informatica 

Uffici competenti per le 
singole banche dati in 
collaborazione con Servizio 
Informatica 

tempestivo 

Regolamenti 

Uffici competenti per 
le singole banche dati 
in collaborazione con 
Servizio Informatica 

Uffici competenti per le 
singole banche dati in 
collaborazione con Servizio 
Informatica 

annuale 

Obiettivi di accessibilità  Servizio Informatica Servizio Informatica annuale 

ALTRI CONTENUTI – DATI ULTERIORI 

Dati ulteriori Uffici competenti Uffici competenti  

 


