
Allegato 4 - Misure per l’attuazione degli obblighi di trasparenza 
 

DATI 
SOGGETTO 

COMPETENTE A 
FORNIRE IL DATO 

SOGGETTO 
COMPETENTE A 

PUBBLICARE IL DATO 
AGGIORNAMENTO 

DISPOSIZIONI GENERALI 

Piano triennale per la 
prevenzione della corruzione e 
della trasparenza (PTPCT) 

Ufficio Privacy 
Anticorruzione 
Trasparenza 

Ufficio Privacy 
Anticorruzione 
Trasparenza 

annuale 

Riferimenti normativi su 
organizzazione e attività 

Ufficio Avvocatura 
Camerale 

Ufficio Privacy 
Anticorruzione 
Trasparenza 

tempestivo 
 

Atti amministrativi generali Tutti gli uffici 
Ufficio Privacy 
Anticorruzione 
Trasparenza 

tempestivo 

Documenti di programmazione 
strategico-gestionale 

Servizio 
Programmazione 
controllo di gestione 
qualità - Affari 
Generali - Gestione 
documentale 

Servizio 
Programmazione 
controllo di gestione 
qualità - Affari 
Generali - Gestione 
documentale 

tempestivo 

Codice disciplinare e codice di 
condotta 

Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

tempestivo 

Scadenziario obblighi 
amministrativi 

Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

ORGANIZZAZIONE 

Titolari di incarichi politici , di 
amministrazione, di direzione o 
di governo 

Servizio 
Programmazione 
controllo di gestione 
qualità - Affari 
Generali - Gestione 
documentale: per 
Amministratori 
 
Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo: per 
Dirigenti 

Ufficio Privacy 
Anticorruzione 
Trasparenza 
 

tempestivo 

Sanzioni per mancata 
comunicazione dei dati 

RPCT 
Ufficio Privacy 
Anticorruzione 
Trasparenza 

tempestivo 

Articolazione degli uffici 
Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

Ufficio 
Provveditorato e ICT 

tempestivo 

Organigramma 
Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

Ufficio 
Provveditorato e ICT 

tempestivo 



DATI 
SOGGETTO 

COMPETENTE A 
FORNIRE IL DATO 

SOGGETTO 
COMPETENTE A 

PUBBLICARE IL DATO 
AGGIORNAMENTO 

Telefono e posta elettronica 
Ufficio URP - 
Comunicazione 
Statistica - Sito 

Ufficio URP - 
Comunicazione 
Statistica - Sito 

tempestivo 

CONSULENTI E COLLABORATORI 

Consulenti e collaboratori 
Tutti gli uffici 
conferenti gli incarichi 

Tutti gli uffici 
conferenti gli 
incarichi 

tempestivo 

PERSONALE 

Incarichi dirigenziali 
amministrativi di vertice 

Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

tempestivo 

Dirigenti 
Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

tempestivo 

Posti di funzione disponibili 
Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

tempestivo 

Sanzioni per mancata 
comunicazione dei dati 

Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

tempestivo 

Posizioni organizzative 
Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

tempestivo 

Conto annuale del personale 
Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

annuale 

Costo personale a tempo 
indeterminato 

Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

annuale 

Personale non a tempo 
indeterminato 

Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

annuale 

Costo del personale non a 
tempo indeterminato 

Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

trimestrale 

Tassi di assenza 
Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

trimestrale 

Incarichi conferiti e autorizzati 
ai dipendenti 

Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

tempestivo 

Contrattazione collettiva 
Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

tempestivo 

Contratti integrativi 
Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 

Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 

tempestivo 



DATI 
SOGGETTO 

COMPETENTE A 
FORNIRE IL DATO 

SOGGETTO 
COMPETENTE A 

PUBBLICARE IL DATO 
AGGIORNAMENTO 

organizzativo organizzativo 

Costi contratti integrativi 
Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

annuale 

OIV 

Servizio 
Programmazione 
controllo di gestione 
qualità - Affari 
Generali - Gestione 
documentale 

Servizio 
Programmazione 
controllo di gestione 
qualità - Affari 
Generali - Gestione 
documentale 

tempestivo 

Bandi di concorso 
Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

tempestivo 

PERFORMANCE 

Sistema di misurazione e 
valutazione della performance 

Servizio 
Programmazione 
controllo di gestione 
qualità - Affari 
Generali - Gestione 
documentale 

Servizio 
Programmazione 
controllo di gestione 
qualità - Affari 
Generali - Gestione 
documentale 

tempestivo 

Piano della Performance 

Servizio 
Programmazione 
controllo di gestione 
qualità - Affari 
Generali - Gestione 
documentale 

Servizio 
Programmazione 
controllo di gestione 
qualità - Affari 
Generali - Gestione 
documentale 

tempestivo 

Relazione sulla Performance 

Servizio 
Programmazione 
controllo di gestione 
qualità - Affari 
Generali - Gestione 
documentale 

Servizio 
Programmazione 
controllo di gestione 
qualità - Affari 
Generali - Gestione 
documentale 

tempestivo 

Ammontare complessivo dei 
premi 

Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

tempestivo 

Dati relativi ai premi 
Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

Servizio Risorse 
Umane e Sviluppo 
organizzativo 

tempestivo 

ENTI CONTROLLATI 

Enti pubblici vigilati 
Ufficio Ragioneria e 
Partecipazioni 

Ufficio Ragioneria e 
Partecipazioni 

Annuale 

Società partecipate 
Ufficio Ragioneria e 
Partecipazioni 

Ufficio Ragioneria e 
Partecipazioni 

Annuale 

Società partecipate- 
Provvedimenti 

Ufficio Ragioneria e 
Partecipazioni 

Ufficio Ragioneria e 
Partecipazioni 

tempestivo 

Enti di diritto privati controllati Ufficio Ragioneria e Ufficio Ragioneria e Annuale 



DATI 
SOGGETTO 

COMPETENTE A 
FORNIRE IL DATO 

SOGGETTO 
COMPETENTE A 

PUBBLICARE IL DATO 
AGGIORNAMENTO 

Partecipazioni Partecipazioni 

Rappresentazione grafica 
Ufficio Ragioneria e 
Partecipazioni 

Ufficio Ragioneria e 
Partecipazioni 

Annuale 

ATTIVITA’ E PROCEDIMENTI 

Tipologie di procedimento Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

Dichiarazioni sostitutive e 
acquisizione d’ufficio dei dati 

Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

Provvedimenti organi di 
indirizzo politico 

Servizio 
Programmazione 
controllo di gestione 
qualità - Affari 
Generali - Gestione 
documentale 

Servizio 
Programmazione 
controllo di gestione 
qualità - Affari 
Generali - Gestione 
documentale 

semestrale 

Provvedimenti dirigenti 
amministrativi 

Servizio 
Programmazione 
controllo di gestione 
qualità - Affari 
Generali - Gestione 
documentale 

Servizio 
Programmazione 
controllo di gestione 
qualità - Affari 
Generali - Gestione 
documentale 

Semestrale 

BANDI DI GARA E CONTRATTI 

Atti relativi alla 
programmazione di lavori, 
opere, servizi e forniture 

Servizio Patrimonio 
e Provveditorato 

Servizio Patrimonio 
e Provveditorato 

tempestivo 

Trasparenza nella 
partecipazione di portatori di 
interessi e dibattito pubblico 

Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

Avviso di preinformazione Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

Delibera a contrarre Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

Avvisi e bandi Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

Procedure negoziate  afferenti 
agli investimenti pubblici 
finanziati, in tutto o in parte, 
con le risorse previste dal PNRR 
e dal PNC e dai programmi 
cofinanziati dai fondi strutturali 
dell'Unione europea 

Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

Commissione giudicatrice Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

Verbali delle 
commissioni di gara 

Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

Pari opportunità e inclusione 
lavorativa nei contratti pubblici, 
nel PNRR e nel PNC 

Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

Avvisi sistema di qualificazione Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

Contratti Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

Collegi consultivi tecnici Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 



DATI 
SOGGETTO 

COMPETENTE A 
FORNIRE IL DATO 

SOGGETTO 
COMPETENTE A 

PUBBLICARE IL DATO 
AGGIORNAMENTO 

Pari opportunità e inclusione 
lavorativa nei contratti pubblici, 
nel PNRR e nel PNC 

Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

Fase esecutiva Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

Affidamento di contratti di 
sponsorizzazione di lavori, 
servizi o forniture per importi 
superiori a quarantamila 
40.000 euro: 

Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

Finanza di Progetto 
Provvedimento conclusivo della 
procedura di valutazione della 
proposta del promotore relativa 
alla realizzazione in concessione 
di lavori o servizi 

Tutti gli uffici Tutti gli uffici tempestivo 

Resoconti della gestione 
finanziaria dei contratti al 
termine della loro esecuzione 

Tutti gli uffici Tutti gli uffici 

 Annuale (entro il 31 
gennaio) con 

riferimento agli 
affidamenti 

dell'anno 
precedente 

Elenco delle soluzioni 
tecnologiche adottate dalle SA 
e enti concedenti per 
l’automatizzazione delle proprie 
attività. 

Servizio Patrimonio 
e Provveditorato 

Servizio Patrimonio 
e Provveditorato 

Una tantum con 
aggiornamento 

tempestivo in caso di 
modifiche 

Avviso finalizzato ad acquisire le 
manifestazioni di interesse degli 
operatori economici in ordine ai 
lavori di possibile 
completamento di opere 
incompiute nonché alla 
gestione delle stesse 
 
NB: Ove l'avviso è pubblicato 
nella apposita sezione del 
portale web del Ministero delle 
infrastrutture e dei trasporti, la 
pubblicazione in AT è assicurata 
mediante link al portale MIT 

Ufficio Patrimonio Ufficio Patrimonio 
Tempestivo 

 

Atti recanti norme, criteri 
oggettivi per il funzionamento 
del sistema di qualificazione, 
l’eventuale aggiornamento 
periodico dello stesso e durata, 
criteri soggettivi (requisiti 

Servizio Patrimonio 
e Provveditorato 

Servizio Patrimonio 
e Provveditorato 

Tempestivo 
 



DATI 
SOGGETTO 

COMPETENTE A 
FORNIRE IL DATO 

SOGGETTO 
COMPETENTE A 

PUBBLICARE IL DATO 
AGGIORNAMENTO 

relativi alle capacità 
economiche, finanziarie, 
tecniche e professionali) per 
l’iscrizione al sistema. 

Obbligo previsto per i soggetti 
titolari di progetti di 
investimento pubblico 
 
Elenco annuale dei progetti 
finanziati, con indicazione del 
CUP, importo totale del 
finanziamento, le fonti 
finanziarie, la data di avvio del 
progetto e lo stato di 
attuazione finanziario e 
procedurale 

Tutti gli uffici Tutti gli uffici Annuale 

SOVVENZIONI, CONTRIBUTI, SUSSIDI, VANTAGGI ECONOMICI 

Criteri e modalità Tutti gli uffici 

Tutti gli uffici  + 
Ufficio Privacy 
Anticorruzione 
Trasparenza 

tempestivo 

Atti di concessione Tutti gli uffici Tutti gli uffici Tempestivo 

BILANCI 

Bilancio preventivo 
Servizio Economico 
Finanziario e 
Partecipazioni 

Servizio Economico 
Finanziario e 
Partecipazioni 

tempestivo 

Bilancio consuntivo 
Servizio Economico 
Finanziario e 
Partecipazioni 

Servizio Economico 
Finanziario e 
Partecipazioni 

tempestivo 

Piano degli indicatori e dei 
risultati attesi di bilancio 

Servizio Economico 
Finanziario e 
Partecipazioni 

Servizio Economico 
Finanziario e 
Partecipazioni 

tempestivo 

BENI IMMOBILI E GESTIONE DEL PATRIMONIO 

Patrimonio immobiliare Ufficio Patrimonio Ufficio Patrimonio tempestivo 

Canoni di locazione o affitto Ufficio Patrimonio Ufficio Patrimonio tempestivo 

CONTROLLI E RILIEVI SULL’AMMINISTRAZIONE 

Atti dell’OIV 

Servizio 
Programmazione 
controllo di gestione 
qualità - Affari 
Generali - Gestione 
documentale 

Servizio 
Programmazione 
controllo di gestione 
qualità - Affari 
Generali - Gestione 
documentale 

tempestivo 

Relazioni organi di controllo e 
revisione 

Servizio Economico 
Finanziario e 
Partecipazioni 

Ufficio Privacy 
Anticorruzione 
Trasparenza 

tempestivo 

Rilievi Corte dei conti Ufficio  Legale Ufficio Privacy tempestivo 



DATI 
SOGGETTO 

COMPETENTE A 
FORNIRE IL DATO 

SOGGETTO 
COMPETENTE A 

PUBBLICARE IL DATO 
AGGIORNAMENTO 

Anticorruzione 
Trasparenza 

SERVIZI EROGATI 

Carta dei servizi e standard di 
qualità 

Ufficio URP - 
Comunicazione 
Statistica - Sito 

Ufficio URP - 
Comunicazione 
Statistica - Sito 

tempestivo 

Class action 
Ufficio Avvocatura 
Camerale 

Ufficio Avvocatura 
Camerale 

tempestivo 

Costi contabilizzati 

Servizio 
Programmazione 
controllo di gestione 
qualità - Affari 
Generali - Gestione 
documentale 

Servizio 
Programmazione 
controllo di gestione 
qualità - Affari 
Generali - Gestione 
documentale 

annuale 

Servizi in rete 
Tutti gli uffici + 
Ufficio Provveditorato 
e ICT 

Tutti gli uffici + 
Ufficio 
Provveditorato e ICT 

Tempestivo 

PAGAMENTI DELL’AMMINISTRAZIONE 

Indicatore di tempestività dei 
pagamenti (annuale e 
trimestrale) 

Servizio Economico 
Finanziario e 
Partecipazioni 

Servizio Economico 
Finanziario e 
Partecipazioni 

Annuale - trimestrale 

IBAN e pagamenti informatici 
Servizio Economico 
Finanziario e 
Partecipazioni 

Servizio Economico 
Finanziario e 
Partecipazioni 

tempestivo 

OPERE PUBBLICHE 

Documenti di programmazione 
Servizio Patrimonio 
e Provveditorato 

Servizio Patrimonio 
e Provveditorato 

tempestivo 

ALTRI CONTENUTI 

Piano triennale di prevenzione 
della corruzione 

Ufficio Privacy 
Anticorruzione 
Trasparenza 

Ufficio Privacy 
Anticorruzione 
Trasparenza 

annuale 

Responsabile della prevenzione 
della corruzione e della 
trasparenza 

Ufficio Privacy 
Anticorruzione 
Trasparenza 

Ufficio Privacy 
Anticorruzione 
Trasparenza 

tempestivo 

Regolamenti per la prevenzione 
e la repressione della 
corruzione e dell'illegalità 

Ufficio Privacy 
Anticorruzione 
Trasparenza 

Ufficio Privacy 
Anticorruzione 
Trasparenza 

tempestivo 

Relazione del responsabile della 
corruzione 

Ufficio Privacy 
Anticorruzione 
Trasparenza 

Ufficio Privacy 
Anticorruzione 
Trasparenza 

annuale 

Provvedimenti adottati 
dall’ANAC e atti di 
adeguamento 

Ufficio Privacy 
Anticorruzione 
Trasparenza 

Ufficio Privacy 
Anticorruzione 
Trasparenza 

tempestivo 

Atti di accertamento delle 
violazioni 

Ufficio Privacy 
Anticorruzione 

Ufficio Privacy 
Anticorruzione 

tempestivo 



DATI 
SOGGETTO 

COMPETENTE A 
FORNIRE IL DATO 

SOGGETTO 
COMPETENTE A 

PUBBLICARE IL DATO 
AGGIORNAMENTO 

Trasparenza Trasparenza 

ALTRI CONTENUTI – ACCESSO CIVICO 

Accesso civico 

Ufficio URP - 
Comunicazione 
Statistica - Sito + 
Ufficio Privacy 
Anticorruzione 
Trasparenza 

Ufficio URP - 
Comunicazione 
Statistica - Sito+ 
Ufficio Privacy 
Anticorruzione 
Trasparenza 

tempestivo 

Registro degli accessi 
Ufficio URP - 
Comunicazione 
Statistica - Sito 

Amministrazione 
Trasparente 

Tempestivo 

ALTRI CONTENUTI – ACCESSIBILITA’ E CATALOGO DI DATI, METADATI E BANCHE DATI 

Catalogo di dati, metadati e 
banche dati 

Uffici competenti per 
le singole banche dati 
in collaborazione con 
Ufficio Provveditorato 
e ICT 

Uffici competenti 
per le singole 
banche dati in 
collaborazione con 
Ufficio 
Provveditorato e ICT 

tempestivo 

Regolamenti 

Uffici competenti per 
le singole banche dati 
in collaborazione con 
Ufficio Provveditorato 
e ICT 

Uffici competenti 
per le singole 
banche dati in 
collaborazione con 
Ufficio 
Provveditorato e ICT 

annuale 

Obiettivi di accessibilità 
Ufficio Provveditorato 
e ICT 

Ufficio 
Provveditorato e ICT 

annuale 

ALTRI CONTENUTI – DATI ULTERIORI 

Dati ulteriori Uffici competenti Uffici competenti  
 


